Útmutató 
a Települési/Tájegységi magyar értéktár 
megalapításához és működéséhez
A Települési/Tájegységi magyar értéktár létrehozásának célja számba venni és dokumentálni a helyi magyar értékeket, elősegíteni fennmaradásukat és védelmüket, gondoskodni az összegyűjtött értékek közkincsé tételéről és a szélesebb körben való megismertetésükről. 
Feladata meglátni és megláttatni a helyi közösségek értékeit, ezek tudatosítása, számbavétele és védelmének biztosítása. 
Értéktárat települési, tájegységi értéktár bizottság hozhat létre. 
A Bizottság megalakulását követően a működési szabályzat elfogadása után dönthet az adott szintnek megfelelő értéktár létrehozásáról, amelyről a létrehozását követő 30 napon belül tájékoztatja  a Felvidéki Értéktár Bizottságot (FÉB) és regisztrálja a www.ertektar.sk és a https://csemadok.sk/intezet/kozmuvelodesi-adattar/ertektar-bizottsagok oldalon. A kötelező dokumentumok elektronikus vagy postai beküldése után a FÉB regisztrációs számot küld.
Települési Értéktár Bizottságot önkormányzat, jogi alanyisággal rendelkező szervezet(ek), magánszemélyeket hozhat(nak) létre, amely azonosítja, begyűjti és rendszerezi az adott település, illetve tájegység területén fellelhető nemzeti értékeket és elkészíti az értéktárat.
Tájegységi Értéktár Bizottságot több települési önkormányzat, ill. több települési értéktár bizottság hozhat létre.

Az értéktár területi behatárolása 
A települési értéktár működési területe megegyezik az adott település kataszteri térképen bejegyzett területével Szlovákiában. 
Tájegységi értéktár - ugyanazon régió területén lévő több település közös értéktára.
Települési értéktár regisztrációja 
A Települési Értéktár Bizottság munkáját az alakuló okirat vagy szervezeti és működési szabályzat elfogadása után kezdheti meg. Létrejöttéről írásban tájékoztatja a FÉB –et, majd a regisztrációs adatlap kitöltését követően a kézbesített regisztrációs szám feljogosítja az értéktár működtetésére, ill. javaslattételre a nemzeti érték magasabb szintű értéktárba való felvételéhez. 
Regisztrációhoz szükséges dokumentumok:
1. Értesítés a Települési/Tájegységi Értéktár Bizottság létrehozásáról 

(A határozat a megalakulás tényén kívül tartalmazza a TÉB képviselőjének nevét, adatait)

1.1
Alapító okirata (másolat)
1.2
Szervezeti és Működési Szabályzat (másolat)

2.     Regisztrációs adatlap
3.     Adathasználati nyilatkozat 
(A dokumentumokat PDF formátumban, elektronikus úton lehet küldeni:

rancsoandrea@gmail.com , ertektar@csemadok.sk, president@gazda-pt.sk )
Települési magyar értékké nyilvánítás javaslattételi folyamata 

Az értéktárba való felvételre bármely személy, intézmény, szervezet tehet javaslatot a megfelelő javaslattételi űrlap kitöltésével és a kötelező mellékletek csatolásával.  A települési értéktárba javasolható nemzeti értékek szakterületenkénti besorolási kategóriái:
· Agrár- és élelmiszergazdaság

· Egészség és életmód

· Épített környezet

· Ipari és műszaki megoldások

· Kulturális örökség

· Sport 

· Természeti környezet
· Turizmus és vendéglátás

A javaslatok felterjesztése elektronikus úton történik a lentebb lévő email-címekre. 
Fontos, hogy minden javaslatot meg kell indokolni! 
Az adott szintnek megfelelő értéktárba (települési, tájegységi) beküldött javaslatok mérlegelését követően az adott szintű bizottság határozati formában dönt az adott értéktárba való nemzeti érték felvételről, majd annak adatait megküldi a Felvidéki Értéktár Bizottságnak.

Ha a települési / tájegységi értéktár bizottság kérelmezi a területén fellelt érték további felterjesztését (felvidéki), úgy a fellelt érték regisztrációját követően a FÉB dönt a kérelemről. 
A bizottság egyéb tennivalói a javaslattétellel kapcsolatban:

· a kiegészítésre szoruló javaslatok visszajuttatása, segítségadás a teljessé tételhez 

· értesíteni a javaslattevőt az elfogadott javaslatokról 
· indoklással értesíteni a beadót az elutasított javaslatokról 

· a nem egyértelműen eldönthető javaslatokhoz szakmai javaslatok kérése
· a Felvidéki Magyar Értéktárba továbbítandó javaslatok előírásoknak megfelelő tartalommal és formában való elkészítése
Az emailcím, amire lehet küldeni:      
rancsoandrea@gmail.com , ertektar@csemadok.sk, president@gazda-pt.sk
